资产服务内容
针对幼儿园对于资产管理的需求，为幼儿园提供资产的核对清点、数据维护、清单结果。
第一阶段：资产的首次核对
一、资产盘点
1.根据集团名下各个幼儿园（现有25所）提供的现有资产清单及调拨清单，进行初步整理；
2.在幼儿园内部进行实地勘察，绘制幼儿园平面图；
3.安排工作人员进行实地清点，收集并记录每个物品的位置、资产名称、设备品牌型号、生产日期、初始金额等信息，编制《XX幼儿园资产清点表》。
清点范围:幼儿园的各个教室（玩具只需清点种类）、功能室、办公室、厨房、会议室以及室外公共区域等。
清点的物品:信息化设备、教学装备、空调、办公家具、办公设备、厨房设备、部分低值易耗品等各项资产。
二、资产数据核对
根据集团名下各个幼儿园提供的资产清单和本次收集的幼儿园资产信息进行逐一匹配，核对账实偏差，编制《XX幼儿园资产偏差表》。
三、幼儿园资产复核
根据整理的资产偏差表，对幼儿园的资产做二次复核，向幼儿园汇报盘点结果，并和幼儿园负责人进行现场核对。
四、编制资产盘点报告
第二阶段：清单结果风险评估及整改建议
  针对资产报告开展风险评估，就不良资产提出整改建议，并列出各园闲置资产清单。
第三阶段：制作《固定资产管理登记表》和固定资产标签
固定资产盘点匹配结果，编制每个房间的《固定资产管理登记表》和固定资产标签粘贴在每个房间，方便后期核对。
第四阶段：固定资产制度
  充分考虑幼儿园资产的特殊属性，制定一套适用的固定资产管理制度。
第五阶段：资产数据维护
在服务周期内，协助幼儿园对需要处理的资产账目进行维护。
其他补充事项：
1.本项目服务期自合同签订日期一年，合同期内需完成以上资产清点、清单编制等工作；
2.集团旗下现有25所园，若服务期内有园所增加，在不超过甲方自行采购限额范围内，可按照合同园所平均单价签订补充协议。
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