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为加强学生档案的保护、管理和利用，全校学生档案将归口到学生处统一保管，需建设学生档案室一间，特制定本建设方案。
一、选址	
大学生一站式服务中心二楼201室用作学生档案室。
二、面积
档案室总面积约30平方米，作为学生档案保管库房。
三、档案室门窗改造
房门及防盗窗安装。包括档案室库房门改装为防火门，窗户加固为防盗窗，另加墙体粉刷共计费用约6000元。
四、档案设备采购
1.档案柜
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规格长宽：1.8米*0.85*0.38米，每个5层。（每个档案柜约750元*18，约13500元）
2.档案盒：规格为5厘米*26厘米*36厘米,批量采购1200个（每个单价为7元，合计8400元）。
预估：一位学生的档案袋约0.5厘米*26厘米*35厘米，10位学生档案装5厘米装一个档案盒，每层2个独立的柜子，每个小柜子8个档案盒，一个大档案柜共约80个档案盒，一个档案柜可装800个档案。
3.灭火器2个：180元。
4.安装摄像头：960元。
五、建设经费
1.门窗改造约6000元
2.档案柜约13500元。
3.档案盒约8400元。
4.灭火器、摄像头1140元
学生档案室建设总经费约29040元。
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