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一、绑定 CA 

（一）登录“徽采云”电子卖场，进入工作台首页，点

击右上角【CA 管理】页面 

 

（二）系统管理员可看到【给当前账号绑定 CA】和【给

其他账号绑定 CA】两个操作按钮；非系统管理员可看到【给

当前账号绑定 CA】。 



 

1.【给当前账号绑定 CA】即给当前登录入的账号绑定 CA。

电脑插入 CA 锁，选择对应的 CA 服务商（安徽 CA 或翔晟

CA），输入 PIN 码，点击【确定】即绑定成功。 

 



 

2.【给当前账号绑定 CA】即给机构下其他人员的账号绑

定 CA。电脑插入 CA 锁，选择绑定人员，选择对应的 CA 服

务商（安徽 CA 或翔晟 CA），输入 PIN 码，点击【确定】即

绑定成功。 

 



 

3.如需给 CA 解除绑定，点击列表右侧【解除绑定】，弹

窗确认，即解除账号与 CA 锁的绑定关系。 

 



 

二、合同签章 

（一）采购人签章 

1.采购人起草合同时，如需电子签章，选择“需要电子

签章” 

 

2.采购人在“采购单位复审”环节,选择审核同意，点击

【确定】后系统自动跳转到签章页面。展示该采购人账号绑

定的 CA 类型，如存在绑定多个不同类型 CA 则显示多个，



如账号未绑定 CA，则显示空，需采购人先行绑定 CA；选择

本次签章所用的 CA，插入 CA 锁并启用驱动程序，进入合同

签章页面。 

 

 



 

3.不同 CA 公司签章页面展示存在差异，当前截图为安

徽 CA。选择签章，按签章操作（可选择普通章、定位章、骑

缝章等）进行签章。 

 

5.签章完成后，系统自动返回合同详情页，同时审批通

过。如选择审核不通过，系统不进入签章页面。 

（二）供应商签章 

1.在“供应商复审”环节,选择审核同意，点击【确定】

后系统自动跳转到签章页面。展示该账号绑定的 CA 类型，

如存在绑定多个不同类型 CA则显示多个，如账号未绑定 CA，



则显示空，需先行绑定 CA；选择本次签章所用的 CA，插入

CA 锁并启用驱动程序，进入合同签章页面。 

 

 



 

（三）生成签章合同文档 

1.合同签订完成后，系统会根据采购人和供应商的签章

操作，生成一份带电子签章的合同文档。 

 


