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	采购需求
	一、采购需求前附表
	二、项目概况
	三、服务需求
	（一）会场地点。需在中东迪拜租用容纳150人的会场。
	（二）会场设计方案。场地布置设计，现场布置主要包括但不限于会场舞台搭建、报道台搭建投影设备、音响、话
	（三）物料制作方案。供应商负责本项目活动相关物料设计制作及运输。
	（四）媒体宣传方案。制定活动的国内外整体宣传工作方案。
	（五）活动保障方案。根据当地法律要求及会议要求，做好活动保障工作，制定相应工作方案及应急措施。
	（六）本次活动形成的图文、视频等全部资料须按采购人要求进行归档并于活动结束后移交至采购人。
	（七）嘉宾邀请方案。制定嘉宾参会邀请方案，包含当地主流媒体记者，有关商协会、企业代表、及中国驻外新闻
	四、报价要求
	本项目报总价。供应商报价包含但不限于完成本项目各项服务内容与要求所发生的一切应有费用，成交供应商必须
	五、其他需求
	（1）成交供应商于推介会开始前完成所有相应的筹备工作；
	（2）成交供应商保证现场工作的各个环节的顺利进行，并做好整体活动的协调配合工作；
	（3）成交供应商负责现场工作人员的管理工作，保证所有工作人员按照工作流程及各项管理标准工作；
	（4）活动结束后，成交供应商负责现场的清理工作；
	（5）项目临时修改要求：在项目进行过程中，采购人有权推介会现场具体情况对活动方案进行调整，但不增加费


