
采购需求 

一、项目概况 

为深入贯彻习近平总书记关于推动长三角一体化发展的重要讲话指示精神，

拓展与长三角高校院所交流合作，推动更多科技创新成果落地转化，安徽省科学

技术厅拟在长三角范围(主要是沪苏浙）举行不少于 6 场的“高校院所行”系列

活动，围绕高校院所学科优势、安徽产业方向和安徽省企业需求，组织企业、投

资机构、市县园区走进高校。 

二、工作内容 

（一）总体要求 

在安徽省科学技术厅的统筹指导下，成交供应商开展“高校院所行”系列活

动的组织执行，包括对沪苏浙重点高校院所的常态化对接，具体活动的整体策划

、场地布置、会务组织、会议服务、视频制作、材料印刷、设备租赁和产学研项

目供需对接，活动后的常态化跟进服务等。 

（二）具体要求 

与沪苏浙重点高校院所长期开展对接工作。具体活动前，按省科技厅要求编

制活动方案，与沪苏浙大院大所进行对接、考察场地、拟订活动方案、企业技术

需求的征集等工作，包括但不限于活动方案、场地搭建方案、物料设计、人员出

行方案、会务手册、参会人员名单、汽车租赁、酒店预定、餐饮预订、嘉宾服务

等，并在科技厅的指导下，完成活动前的人员对接、材料收集、现场搭建、活动

彩排等工作，以确保活动顺利进行。 

活动方案：负责活动方案的细化、彩排，包括活动时间、活动地点、活动嘉

宾、活动流程、参会人员等信息。 

场地搭建方案：舞台、音响、灯光、大屏、场地外桁架、签到服务区桁架、

签约台、舞台地帖、指引标识、易拉宝、笔记本电脑、翻页器、打印机、指引地

帖、主持词、签到表、主持和礼仪等。 

物料设计：主、分 KV 界面、会议议程彩页、宣传海报、成果手册、政策手

册、席卡等物料。 

会务手册：根据活动需要编制包含学校介绍、企业介绍、项目信息、人员信

息等的会务手册。 



企业技术需求：根据每次活动的高校院所特色，从实效出发提供安徽省企业

的高质量技术需求不少于 50 项，供沪苏浙大院大所科研团队进行对接。 

通过技术手段匹配活动高校和安徽产业需求，协助高校和企业对接，为活动

储备意向合作项目。 

餐饮预订：根据活动需要，预订活动当天参会嘉宾的自助餐，餐标 50-80

元/人。 

嘉宾服务：根据活动需要，对接嘉宾，收集路演项目素材，组织签约项目彩

排等。 

供应商为每场活动提供不少于 50 项安徽省企业技术需求。（提供承诺函加

盖公章，格式自拟）。 

活动中，根据前期制定的活动方案，组织现场执行，确保活动有序、顺利进

行。通过礼仪和工作人员，引导嘉宾和参会人员有序签到入场，通过拍照、摄像

等方式采集活动宣传素材，以照片直播或视频直播等方式增大活动宣传效果，引

进技术经理人帮助企业和高校院所开展对接交流。 

活动后，完成活动新闻资讯撰写、照片视频宣传材料制作，持续跟进高校院

所和企业对接撮合。通过线上技术手段发布高校科技成果，与安徽企业技术需求

精准匹配，定向推送，并结合线上对接+线下机构跟进的模式，持续为高校院所

和安徽企业的对接提供服务，促进高校院所和安徽省企业长期合作。 

三、服务要求  

1.成交供应商应对方案不断完善，并根据采购人具体要求进行修改，直至采

购人确认方可进行实施。 

2.成交供应商必须接受采购人对项目执行情况、服务质量等的监督、检查和

验收，并有权查看与项目直接相关的凭证和资料，成交供应商应予以配合。 

3.如因国家相关政策、自然灾害或意外事件等不可抗力因素的影响项目正常

执行的，成交供应商应及时以书面形式说明情况，并向采购人提出解决方案。 

4.本项目实施中产生的图文、音频、视频及融媒传播资料、素材等相关知识

产权所有权归采购人所有。成交供应商需确认项目执行过程及成果不涉及任何知

识产权纠纷，并对之负完全责任。 

5.本项目相关配套设施及服务均由成交供应商负责。责任范围以采购人确认

的相应的文件中相关实施方案为准。 



四、服务团队要求 

指定项目总负责人、活动方案负责人、设计负责人、文案策划负责人、施工

安全负责人、科技成果转化负责人，全力配合采购人的工作。与沪苏浙重点高校

院所保持长期联系和对接。服务期要求如下： 

1.会务前期。安排团队人员启动工作，活动方案编写、高校对接、活动物料

设计和制作等。 

2.会务中期。设计方案报经采购人审定，进行搭建准备，现场施工、调试彩

排，完成中期各项工作任务。 

3.会务现场。协助采购人做好嘉宾参会组织工作，包括发放证件、现场管理、

秩序维护、安全管理、现场运营等，确保成功举办。 

4.会务后期。资料收集汇总，提交验收报告，和采购人一起进行项目验收。 

五、报价要求 

1.采用总价包干方式，即完成本次项目全部内容所需的所有费用，过程中会

存在项目增加或减少等变量因素，但后期采购人不再追加费用，供应商自行考虑

所有风险。 

2.成交供应商须按报价项目实施，不得擅自修改采购人确定的方案和更换材

料。确需修改或更换的，须经采购人同意。 

3.成交供应商对服务缺陷不予更正的，采购人有权委托其他单位更正，所发

生的费用由成交供应商承担。 

六、本章无“※”的条款。 

 


